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Postup pfi vybérovém fizeni
na obsazeni volného sluzebniho mista radového
zaméstnance/predstaveného dle zakona 234/2014 sb. o statni
sluzbé (dale jen ZSS)

Zadost

Zadost o prijeti do sluZzebniho poméru a zafazeni na sluZebni misto nebo
jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného se podava sluzebnimu organu (§ 24
odst. 3 a 4 ZSS), pisemné v Ceském jazyce (§ 24 odst. 8 ZSS). Vzor Zadosti
naleznete na strankach AOPK CR v sekci Volna mista — Dokumenty ke stazeni.

Zadost, spolu s pozadovanymi pfilohami, je nutno dorugit nejpozdé&ji v terminu
uvedeném v Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni na adresu: Agentura
ochrany pfirody a krajiny, Oddéleni personalni, Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha
11 - Chodov, nebo osobné podat na vySe uvedené adrese v Ufednich hodinach
podatelny do 14:00 hod. Zadosti podané po tomto terminu nejsou do vyb&rového
fizeni zafazeny. Nalezitosti zadosti a seznam poZadovanych pfiloh je uveden
v kazdém oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni.

Zadatel, ktery dosud neni ve sluzebnim poméru, zada o pfijeti do sluzebniho
pomeéru a soucasné o zafazeni na konkrétni sluzebni misto nebo o jmenovani na
konkrétni sluzebni misto pfedstaveného (§ 24 odst. 4 ZSS). Zadatel, ktery je
statnim zaméstnancem, nezada o pfijeti do sluZzebniho poméru, ale podava
zadost o zarazeni na konkrétni sluzebni misto nebo o jmenovani na konkrétni
sluzebni misto prfedstaveného (§24 odst. 3 ZSS).

DoruCené zadosti jsou neoteviené zaevidovany a ulozeny na personalnim
oddéleni az do uplynuti IhGty pro podavani zadosti.

Hodnoceni zadosti

Po uplynuti Ihaty pro podani zadosti povéfeni pracovnici oteviou obalky se
Zzadostmi a u jednotlivych zadosti posuzuji, zda Zzadatelé splfiuji pfedpoklady pro
ucast ve vybérovém fizeni resp. pro to, aby byli pozvani k pohovoru, nebo zda
existuji duvody pro vyfazeni zadosti (§ 27 odst. 2 ZSS).

Pokud zadost nema nékterou z pozadovanych nalezitosti, nebo neni pfilozena
néktera z listin prokazujici spinéni predpokladli a pozadavk( podle § 25 ZSS
(kromé pozadavku zpuUsobilosti seznamovat se s utajovanymi informacemi), nebo
je zadost nesrozumitelna, nebo ze zadosti neni patrné, kdo ji podal nebo ¢eho se
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domaha, je to divodem pro vyfazeni zadosti z vybérového fizeni (§ 27 odst. 2
ZSS).

Duvodem k vyfazeni zadosti, jde-li o vybérové fizeni na sluZzebni misto
prfedstaveného, je téZz nedolozeni listin prokazujicich pozadavek praxe, popf.
nesplnéni poZadavku praxe, nedolozeni ¢estného prohlaseni podle § 4 odst. 3
lustraniho zakona, nedoloZeni osvéd€eni podle § 4 odst. 1 lustraCniho zakona
(Ize akceptovat, pokud Zzadatel k zadosti dolozi alespon doklad o tom, Ze o vydani
osvédCeni pozadal. Osvédceni musi byt doloZzeno nejpozdéji pfed rozhodovanim
sluzebniho organu o vysledcich vybérového fizeni.

O otevirani obalek a zhodnoceni predpokladi pro ucast ve vybérovém fizeni je
vyhotoven protokol se zavérem, zda zadosti jednotlivych Zadatell obsahuiji
vSechny nalezZitosti a zda Zadatelé splnili v8echny pfedpoklady pro to, aby byl
pozvani k pohovoru (§ 18 odst. 2 SR). SluZebni organ nema povinnost vyzvat
Zadatele k odstranéni vad Zadosti. Zadatel je o vyfazeni své Zadosti pisemné
vyrozumen.

Pohovor
Pohovory probihaji pfed tfi€lennou odbornou komisi, kterou jmenuje sluzebni
organ. Vybérova komise provede pohovor se vSemi Zadateli, jejichz zadost
nebyla vyfazena. O jednani vybérové komise se pofizuje zaznam.

Pokud se zadatel nemuze z dulezitych ddvodi pohovoru osobné ucastnit (napf.
sluZzebni cesta nebo kratkodoba zdravotni indispozice), poskytne mu vybérova
komise nahradni termin pohovoru. Pokud se pfesto k nahradnimu terminu
pohovoru bez zavaznych duvodd nedostavi, vybérova komise jej (i pres
neprovedeni pohovoru) vyhodnoti jako neuspésného Zzadatele.

Ovéreni dokladu pred konanim pohovoru

Povéreny pracovnik bezprostiedné pfed konanim pohovoru ovéfi u jednotlivych
zadatell, zda v souladu s § 26 odst. 2 ZSS dolozili pfed pohovorem listiny
osvédcujici spIinéni predpokladl podle § 25 odst. 1 pism. a), e) a f) ZSS, pokud je
jiz nepredlozili spolu se zadosti (napf. prukaz totoznosti, doklad o dosazeném
vzdélani, vypis z rejstfiku trestl, atd.).

Jde-li o sluzebni misto prfedstaveného, sluzebni organ dale ovéfi, zda zadatel
predlozil original nebo ovéfenou kopii osvédCeni podle § 4 odst. 1 lustraéniho
zakona. Pokud Zadatel k zZadosti dolozil doklad o tom, Ze o vydani osvédceni
pozadal a u pohovoru sdéli, ze osvéd€eni mu jesté nebylo vydano, pohovor lze
provest.
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Pohovor a jeho obsah

Pohovor je zaméfen na obor sluzby a plnéni odbornych predpokladl (§ 27 odst. 3
ZSS). Kazdy ¢len vybérové komise miize zadateli klast otazky (otazky znalostni,
otazky zamérené na obor sluzby, otazky tykajici se pfedchozi profesni drahy
zadatele). Otazky osobniho charakteru, které s plnénim odbornych pozadavki na
konkrétni sluzebni misto nesouvisi, jsou nepfipustné.

Pohovor Ize v souladu s § 27 odst. 4 ZSS doplnit pisemnou zkouskou, na tuto
skuteCnost je Zadatel upozornén nejpozdéji v pozvance k pohovoru.

Hodnoceni pohovoru a sestaveni poradi uUspéSnych a neuspésnych
zadatelu

Clenové vybérové komise zachovavaji rovny pristup k zadateldm a hodnoti
kazdého Zadatele objektivné. Po provedeném pohovoru kazdy c¢len vybéroveé
komise hlasuje o tom, zda uchazeC uspél Ci neuspél, hlasovani vychazi z
bodového hodnoceni. O hlasovani se pofizuje protokol dle § 134 odst. 3 SR.
Protokol o hlasovani je vylou€en z nahlizeni do spisu.

Vybérova komise dle § 28 odst. 2/3 ZSS vybira z zadatelu, ktefi ve vybérovém
fizeni uspéli, max. 3 nejvhodnéjSi Zadatele, dale sestavuje porfadi dalSich
zadatell, ktefi ve vybérovém Fizeni uspéli a seznam zadatelu, ktefi ve vybérovém
fizeni neuspéli.

Protokol o prubéhu a vysledku vybérového rizeni

Vybérova komise po zhodnoceni vSech uchaze&l vyhotovi protokol o prabéhu
a vysledku vybérového fizeni, ktery obsahuje vS8echny naleZitosti uvedené v §164
odst. 3 ZSS, tj. oznaceni sluzebniho organu, oboru sluzby a sluzebniho mista,
kterého se vybérové fizeni tykalo, jména a pfijmeni ¢lend vybérové komise,
vysledek provedeného vybérového fizeni, datum vyhotoveni, podpis vSech ¢lenu
vybérové komise, pouceni o moznosti podat proti vysledku vybérového fizeni
namitky s uvedenim Ihuaty pro jejich podani a komu se podavaiji.

StéZejnim obsahem protokolu je uvedeni jmen max. 3 nejvhodnéjSich Zadatell

vybranych podle § 28 odst. 2/3 ZSS, ktefi jsou v protokolu uvedeni v abecednim
poradi, nikoli v pofadi, ve kterém se umistili. DalSi uspésni uchazeci se uvedou jiz
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v poradi, ve kterém ve vybérovém fizeni uspéli. Na zavér se uvede do protokolu
seznam zadatelu, ktefi ve vybérovém fizeni neuspéli.

SluZebni organ v souladu s § 164 odst. 4 ZSS vyrozumi pisemné Zadatele

o vysledku vybérového fizeni. Pfilohou vyrozuméni je protokol o prubéhu
a vysledku vybérového fizeni.
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